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ガバナンス強化

1.A-POSTとは？

・A-POST（AMED研究開発課題管理支援ツール）とは？
研究開発計画書等の各種様式や、
研究実施後の実績報告書等の各種様式を、
AMEDと研究機関とで共有・連携するためのオンラインシステム

★A-POST運用前
（主にメールでのやりとり）

★A-POST運用後

どれが最新版の
ファイルか
分からない…

最新版のファイル
を共有できる！

メール誤送信
が心配…

何度も同じ項目
を入力するのが

面倒…

自動的に
登録ユーザーへ
メッセージ通知！

一部の項目は
自動でセットされ
入力は不要！
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課題評価
システム

e-Rad

課題・契約
基本情報入力

契約関連書類
（計画書等）作成

計画書等変更

文書決裁 文書決裁文書決裁

実績報告書
（収支決算書等）作成

採択
情報

入力 承認確定
確認 確認

承認確定 承認確定

様式 申請提出 様式 提出通知 出力

AMED担当者

担当者 担当者 担当者

PSPO PSPO PSPO

代表研究者／機関事務管理者 代表／事務管理者

再委託先研究者 再委託先研究者

基本情報が埋め
込まれた状態の
様式をダウン
ロード

確認

再委託先分を取
りまとめ、入力
した様式をアッ
プロード

AMED

e-Rad報告用
収支データ

契約
締結

契約
変更

代表／事務管理者 代表／事務管理者

研究機関

1.A-POSTとは？（全体利用イメージ）

A-POST
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インシデント抑止

2. 研究機関の利用登録、課題管理者について

・研究機関の利用登録について
 A-POSTを利用するには、初めに研究機関毎の利用登録が必要です。
 利用登録の有無は、AMEDホームページで確認してください。
 ご自身の所属機関の利用登録が行われていない場合は、
 A-POST事務局宛てに利用申込を行ってください。
 ※利用登録では、A-POSTのユーザー登録は行われません。

・課題管理者について
 課題管理者は、A-POSTを利用する際に研究機関側で当該課題の
 手続きについて取りまとめを行っていただく責任者です。
 所属機関で当該課題の契約事務を主に担当する方を指定してください。

 課題管理者は所属機関内の関係する研究開発代表者や研究者、
 事務担当者をA-POST利用者として追加登録することが可能です。
 研究開発代表者ご本人が課題管理者となることも可能ですが、
 運用方法については機関内でご検討いただき、
 適切な方を課題管理者に指定してください。

 課題が採択された後に課題管理者宛てに「利用開始案内メール」が
 送付され、A-POSTのユーザー登録を行っていただきます。
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課題評価
システム

e-Rad
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基本情報入力

契約関連書類
（計画書等）作成

計画書等変更

文書決裁 文書決裁文書決裁

実績報告書
（収支決算書等）作成

採択
情報

入力 承認確定
確認 確認

承認確定 承認確定

様式 申請提出 様式 提出通知 出力

AMED担当者

担当者 担当者 担当者

PSPO PSPO PSPO

代表研究者／機関事務管理者 代表／事務管理者

再委託先研究者 再委託先研究者

基本情報が埋め
込まれた状態の
様式をダウン
ロード

確認

再委託先分を取
りまとめ、入力
した様式をアッ
プロード

AMED

e-Rad報告用
収支データ

契約
締結

契約
変更

代表／事務管理者 代表／事務管理者

研究機関

A-POST

3. 研究開発計画書、実績報告書等の提出



Copyright 2025 Japan Agency for Medical Research and Development. All Rights Reserved. 7

①A-POSTから必要書類をダウンロード

②A-POSTからダウンロードした必要書類を作成

③作成した必要書類をA-POSTにアップロードして提出

3. 研究開発計画書、実績報告書等の提出

A-POST 必要
書類

研究機関等

ダウンロード

必要
書類

研究機関等

研究機関等

必要
書類

アップロード

A-POST

※再委託先機関分の書類も

ダウンロードされますので、
代表機関が再委託先機関に対して
作成を依頼してください。

※代表機関が
再委託先機関分の書類も
まとめて提出してください。
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A-POST利用に関する各種情報は、ＡＭＥＤホームページ内の

以下の「事務手続き Ａ-ＰＯＳＴについて」ページに掲載しています

https://www.amed.go.jp/keiri/a-post.html

（掲載情報）

・A-POST操作説明書

・利用規約

・利用申込書

・機関登録状況一覧

・A-POST操作説明動画

【A-POSTに関するお問い合わせ先】

研究公正・業務推進部 ＩＴ企画運用課

A-POST事務局  <apost-info@amed.go.jp>

A-POST利用に関する各種情報

https://www.amed.go.jp/keiri/a-post.html
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